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BÁO CÁO

Công tác tháng 8/2016; Kế hoạch công tác tháng 9/2016

I – Tổng kết thực hiện kế hoạch công tác tháng 8/2016

1. Tình hình chính trị tư tưởng

Triển khai phổ biến các văn bản chỉ đạo của cấp trên: 
Công văn số 207–CV/VPĐU ngày 28/06/2016 của Văn phòng Đảng Ủy Sở GD&ĐT V/v phát hành tài liệu tuyên truyền; 

Hướng dẫn số 46–HD/ĐU của Đảng ủy Sở GD&ĐT hướng dẫn công tác tuyên truyền quý III năm 2016;

Hướng dẫn số 14–HD/BTGTU ngày 23/6/2016 của Ban Tuyên giáo Thành ủy Thành phố Hồ Chí Minh hướng dẫn Tăng cường công tác tuyên truyền về Bảo hiểm xã hội cho mọi người lao động và Bảo hiểm y tế toàn dân;

Công văn số 222–CV/VPĐU ngày 29/06/2016 của Văn phòng Đảng Ủy Sở GD&ĐT V/v phát hành tài liệu tuyên truyền; 

Hướng dẫn số 03–HD/TC ngày 01/03/2006 của Ban Tổ chức Thành ủy Thành phố Hồ Chí Minh hướng dẫn thực hiện Thông tri 06-TT/TW của Ban Bí thư “V/v kết nạp đảng viên là người Hoa”;

Hướng dẫn số 04–HD/TC ngày 01/03/2006 của Ban Tổ chức Thành ủy Thành phố Hồ Chí Minh hướng dẫn thực hiện Quy định 123-QĐ/TW của Bộ Chính trị “ Một số điểm về kết nạp đảng viên đối với người có đạo và đảng viên có đạo tham gia sinh hoạt tôn giáo”;

Kế hoạch số 119–KH/ĐU ngày 16/8/2016 của Đảng ủy Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về việc tổ chức tuyên dương, khen thưởng điển hình “Dân vận khéo” năm 2016;

Quy định “MẬT” số 57-QĐ/TW ngày 03/5/2007 của Ban Chấp hành Trung ương quy định một số vấn đề về bảo vệ chính trị nội bộ Đảng;

Nghị quyết số 113-NQ/ĐU ngày 10/08/2016 của Ban Chấp hành Đảng bộ Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh tháng 08/2016.
2. Lãnh đạo công tác chuyên môn

Triển khai thực hiện công tác chuyên môn của các đơn vị trực thuộc Chi bộ 2 theo báo cáo của các đơn vị trong tháng 8/2016 như sau: 
·  Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp
· Cập nhật biến động thông tin nhân sự trong chương trình PMIS, Sở Nội vụ.

· Rà soát, lập hồ sơ gia hạn và in hợp đồng lao động (diện hợp đồng trường).

· Tiếp tục lập các QĐ cử CBQL, GV, NV tham dự các lớp tập huấn,bồi dưỡng. Tổng kết các khóa bồi dưỡng đội ngũ trong dịp hè 2016.

· Lập danh sách CBNV phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp nhận bảo hộ lao động năm học 2016 - 2017.

· Thông báo danh sách quy hoạch cán bộ quản lý đơn vị trực thuộc trường theo quy định

· Rà soát, hướng dẫn các đơn vị thực hiện thủ tục tham khảo tín nhiệm đối với CBQL đơn vị đã hoàn thành nhiệm kỳ công tác.

· Báo cáo tổng kết tuyển dụng viên chức ngạch giảng viên năm học 2016 - 2017 gửi Sở Giáo dục Đào tạo.

· Hoàn chỉnh hồ sơ hưởng phụ cấp ưu đãi và phụ cấp thâm niên nhà giáo năm học 2015 – 2016.
· Rà soát vị trí việc làm tại các đơn vị trực thuộc trường chuẩn bị năm học mới.

· Triển khai kế hoạch để các khoa tổ chức đánh giá khả năng giảng dạy của GV kiêm chức chuyển công tác về khoa.

· Xây dựng kế hoạch công tác lưu trữ đến cuối năm 2016.

· Soạn thảo quyết định điều động 1 số GV THPT về khối chuyên nghiệp.

· Lập danh sách CB-GV-NV hưởng chế độ Lễ Quốc khánh 2/9/2016.

· Lập danh sách trực Lễ Quốc khánh 2/9.

· Rà soát, soạn thảo quyết định thành lập các Hội đồng, Ban chỉ đạo theo năm học 2016 – 2017 của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TPHCM.

· Thực hiện các công tác thường xuyên của bộ phận Tổ chức (tổng hợp thi đua, thực hiện bảng lương, cơm trưa, thi đua, kiêm nhiệm, chế độ bảo hiểm xã hội, đi học tập huấn, chương trình quản lý nhân sự PMIS + Sở Nội vụ…), Hành chính (công tác lễ tân, luân chuyển công văn đi – đến…), công tác Pháp chế, Bảo vệ…

· Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm

· Tổ chức xét tốt nghiệp Cao đẳng cho sinh viên khóa 13 CĐ.

· Tổ chức xét tốt nghiệp TCCN cho học sinh khóa 14 TCCN.
· Phối hợp với các khoa, phòng chức năng kiểm tra công tác tính khối lượng năm học 2015 – 2016.
· Phối hợp với các khoa lên Thời khóa biểu học ký I, năm học 2016 – 2017.
· Tổng hợp đánh giá, xếp loại năng lực sư phạm của giáo viên TCCN năm học 2015 – 2016.
· Thu nhận hồ sơ tuyển sinh năm 2016.
· Phối hợp với các đơn vị chuẩn bị năm học 2016 – 2017.
· Triển khai giới thiệu việc làm cho HSSV khóa 2013 Cao đẳng và 2014 TCCN.
· Nhận hồi âm từ các Doanh nghiệp và gửi thư mời tham gia Hội thảo.
· Phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác Sinh viên

· Tiếp tục kiểm tra và ký xác nhận khối lượng giảng dạy cho giáo viên.

· Tiến hành hiệu chỉnh sổ tay – Giáo dục định hướng năm 2016.

· Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV.

· Tiếp tục phối hợp với các khoa tổ chức đánh giá kết quả rèn luyện học kỳ, năm học và toàn khóa năm học 2015 - 2016 cho HSSV toàn trường.

· Lập danh sách HSSV đạt học bổng học kỳ II/2015 - 2016 (Sau khi có kết quả rèn luyện).

· Tham gia công tác tuyển sinh 2016. nhận hồ sơ trúng tuyển, bán đồng phục phục vụ HSSV, phối hợp chụp hình làm thẻ HSSV.

· Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của nhà trường.

· Tham gia ban coi thi giám sát và kiểm tra kỳ thi tốt nghiệp khóa 2014 Trung cấp chuyên nghiệp và các khóa cũ thi lại.

· Công tác chuẩn bị cho năm học 2016 -2017.

· Ổn định, sắp xếp HSSV đăng ký ở hè tại Ký túc xá.

· Thường xuyên kiểm tra, giáo dục HSSV vi phạm nội qui ở ký túc xá. Đồng thời thông báo về gia đình HSSV nhằm phối hợp giáo dục.

· Báo cáo số liệu HSSV tạm trú trong thời gian hè cho Công an F. 4, Q. Tân Bình.

· Báo cáo số liệu HSSV định kỳ lên các cấp lãnh đạo Nhà trường.

· Kiểm tra và đôn đốc HSSV dọn dẹp vệ sinh các phòng ở ký túc xá.

· Nhắc nhở HSSV học tập trong thời gian hè ở ký túc xá.

· Chuẩn bị các biểu mẫu đón tiếp HSSV ở ký túc xá trong năm học 2016 – 2017.

· Chuẩn bị xây dựng kế hoạch công tác ở ký túc xá trong năm học 2016 -2017.

· Tham gia công tác khác của phòng TTGD-CTSV và Nhà trường.

·  Phòng Kế hoạch - Tài chính 
· Bảo đảm công tác chuyên môn.

· Tiếp tục thực hiện kế hoạch thu học phí học kỳ I năm học 2016 - 2017 của các Sinh viên học sinh bậc CĐ và TCCN;

· Tiếp tục thực hiện kế hoạch thu học phí thi lại và các khoản thu khác học kỳ II năm học 2015 – 2016 của Sinh viên học sinh bậc CĐ và TCCN;

· Tiếp tục giải quyết các hồ sơ tạm ứng đã quá hạn.

· Lập dự toán ngân sách nhà nước năm 2017.

· Thực hiện ổn định nhân sự của phòng để đáp ứng công việc đi vào năm học mới 2016 – 2017.

· Phòng Thiết bị - Vật tư

· Tổng hợp vật tư thực tập, báo giá, lập dự trù kinh phí trình HĐMS vật tư thực tập. 

· Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của các đơn vị.

· Tổng hợp danh mục trang bị thiết bị giảng dạy phục vụ năm học mới. 

· Phân phối đồng phục bảo hộ lao động cho HS-SV.

· Bố trí viên chức nghỉ phép trong hè và hỗ trợ tham gia công tác tuyển sinh.

· Phòng Quản lý khoa học – Hợp tác quốc tế

· Triển khai thực hiện các đề tài KHCN theo quy trình.

· Các công tác chuẩn bị cho hội thảo khoa học năm 2016.

· Các công tác triển khai dự án đào tạo Điện với Schneider Electric.

· Xây dựng chương trình giao lưu văn hóa, trao đổi sinh viên.

· Lập kế hoạch triển khai hợp tác với Cao đẳng Koje Hàn Quốc

· Các công tác khác của phòng.

· Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng 
· Gửi danh sách thi theo lịch các kỳ thi chính và phụ từ phần mềm, chuẩn bị hồ sơ thi.
· Tiếp tục tổ chức kỳ các kỳ thi học kỳ II NH 2015 - 2016 các lớp.
· Thực hiện công tác làm phách, ráp phách. Kiểm tra điểm sau ráp phách các bài thi tự luận.
· Tổ chức chấm thi trắc nghiệm bằng máy các phiếu thi trắc nghiệm.
· Tổ chức chấm thi phúc khảo theo đơn của HSSV.
· Vào điểm thi theo phách, nhập điểm thi kết thúc học phần của học kỳ II các lớp vào phần mềm.
· Tổ chức thi trắc nghiệm trên máy tính kỳ thi phụ học phần “Mạng máy tính và Quản trị mạng” cho các lớp 14CĐ-TP1, 14CĐ-TP2, 15TN-QTM và học phần “Kiến trúc máy tính” cho hai lớp 15TN-QTM1; 15TN-QTM2 và chuyển điểm vào phần mềm.
· Tổ chức chấm thi tốt nghiệp các lớp khóa 2014TCCN và phúc khảo tốt nghiệp.
· Tiếp tục tổ chức nghỉ phép năm luân phiên theo đăng ký.
· Gửi danh sách thi theo lịch các kỳ thi chính và phụ từ phần mềm, chuẩn bị hồ sơ thi.
· Phòng Quản trị - Dịch vụ

· Bảo trì thường xuyên máy tính, máy in trong toàn trường.

· Tiếp tục sửa chữa Projector cho toàn trường.

· Kiểm tra các dây máy chiếu tại các phòng lý thuyết chuẩn bị cho năm học mới.

· Tiếp tục tách hệ thống điện từng phòng cho khu nhà C.

· Kiểm tra toàn bộ âm thanh tại các lớp học lý thuyết khu C, Nhà F2, Nhà G2, Nhà H1.

· Lắp hệ thống mạng, nguồn, ổ cắm cho phòng H1.1-4 (khu nhà H) cho khoa CN Động lực.

· Sắp xếp các bàn ghế cũ làm bàn học thực hành cho Khoa CN Nhiệt lạnh; Khoa CN Động lực. 

· Tiếp tục lắp đặt ổ cắm, CB và nguồn 3 pha của phòng G1.1-11 cho Khoa CN Nhiệt lạnh.

· Tiếp tục bảo trì máy lạnh toàn trường.

· Dọn vệ sinh sạch sẽ tại các hội trường. 

· Niêm phong phòng học.

· Dọn, vệ sinh sạch sẽ các phòng học, khuôn viên trường chuẩn bị năm học mới. 

· Ghi nước, điện kế.

· Sửa chữa tấm chắn bóng TDTT.

· Dọn rác phía sau ký túc xá và khoa Công nghệ Cơ khí.

· Lắp bơm lọc nước hòn non bộ khu C.

· Tiếp tục dặm vá bê tông tại các sân, bãi trong khuôn viên trường.

· Làm thang lên mái nhà G phục vụ công tác sửa chữa.

· Nạo vét bùn tại các hố ga cống thoát nước.

· Tiếp tục liên hệ điện lực cắt cây che chắn lưới điện.

· Đề nghị mua vật tư rẻ tiền mau hỏng hàng tháng của tổ Dịch vụ - Môi trường phải có ký duyệt của người phụ trách.

· Cắt cỏ dọc tuyến đường, trước khoa Công nghệ Cơ khí.

· Khu vực tuyển sinh các nhà WC phải mở cửa thường xuyên.

· Chấn chỉnh lại các công việc đã phân công vệ sinh, trực Hội trường A, B, phòng họp, Nhà truyền thống; khối THPT.

· Kiểm tra các bình chữa cháy hết hạn sử dụng và xếp lại tại các đơn vị. 

· Chấn chỉnh lại giờ làm việc: đề nghị các tổ thực hiện nghiêm túc.

· Trung tâm Truyền thông – Thư viện 
· Tiếp tục phục vụ mượn – trả sách song song với việc thu hồi sách nợ.

· Tiếp tục công việc phân loại sách trong kho (sách được tặng, cho). 

· Điều chỉnh thời gian phục vụ của bộ phận thư viện trong tháng 8: Chỉ phục vụ trong giờ hành chính, tạm dừng phục vụ theo ca và thông tầm buổi trưa.

· Bộ phận thư viện tiếp tục công việc kiểm kê, rà soát lại tình trạng sách, kiểm tra hồ sơ sổ sách trong hè.

· Báo cáo tình hình hoạt động của bộ phận tư viện trong năm học 2015 – 2016.

· Lập kế hoạch phương hướng hoạt động năm học mới 2016 – 2017.

· Công việc chụp ảnh các tân HSSV năm học 2016 – 2017 theo sự điều động của Hội đồng Tuyển sinh (ông Trương Hữu Lộc).

· Tổng vệ sinh toàn bộ Trung tâm, chuẩn bị phục vụ năm học 2016 – 2017.

· Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng 
· Giảng dạy các lớp tiếng Anh khóa 12 theo kế hoạch đào tạo.

· Công tác chấm thi khảo sát năng lực đợt 2 cho sinh viên 2004 Cao đẳng và học sinh 2015 Trung cấp chuyên nghiệp ngày 26/6/216 và xử lý kết quả thi xếp lớp.

· Công tác chấm thi thi chứng chỉ quốc gia tiếng Anh ngày 17/7/2016.

· Lập kế hoạch giảng dạy tiếng Anh cho năm học 2016 – 2017.

· Xây dựng chương trình dạy tiếng Hàn theo chuẩn năng lực TOPIK cho học sinh.

· Công tác cấp phát chứng chỉ cho đợt  thi 8 về Tin học A.

· Lập kế hoạch giảng dạy Tin học cho năm học 2016 -2017.

· Lập kế hoạch đào tạo ngắn hạn cho năm học 2016 – 2017.

· Lập kế hoạch đào tạo các lớp dạy nghề Điện miễn phí liên kết với hiệp hội năng lượng không biên giới cho năm học 2016 – 2017.

· Công tác cấp phát chứng chỉ cho học viên các khóa ngắn hạn.

·   Trung tâm Y tế 

- Thực hiện công việc chuyên môn tại Trung tâm y tế.

- Kiểm tra vệ sinh các khu trong trường.

- Làm kế hoạch công tác của Trung tâm y tế năm học 2016-2017.

- Lập dự trù sử dụng kinh phí chăm sóc sức khỏe ban đầu 7% bảo hiểm y tế trích lại cho trường thực hiện công tác chăm sóc sức khỏe ban đầu cho học sinh – sinh viên.

- Chuẩn bị kế hoạch khám sức khỏe đầu năm học 2016-2017 cho HSSV.

- Lập danh sách mua thẻ bảo hiểm y tế đợt 3 có thời hạn sử dụng từ 01/10/2016 đến 31/12/2016 cho những học sinh sinh viên đang theo học tại trường.
3. Công tác kiểm tra, giám sát

Thực hiện theo kế hoạch kiểm tra giám sát của chi bộ năm 2016.

Kiểm tra Thẻ đảng viên của chi bộ 02 trong buổi sinh hoạt định kỳ tháng 9/2016.
4. Công tác dân vận và tuyên truyền
 Vận động tuyên truyền nội dung các văn bản :

- Hướng dẫn số 46 – HD/ĐU của Đảng ủy Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh hướng dẫn công tác tuyên truyền quý III năm 2016;

- Hướng dẫn số 14 –HD/BTGTU ngày 23/6/2016 của Ban Tuyên giáo Thành ủy Thành phố Hồ Chí Minh hướng dẫn Tăng cường công tác tuyên truyền về Bảo hiểm xã hội cho mọi người lao động và Bảo hiểm y tế toàn dân;

- Công văn số 222 – CV/VPĐU ngày 29/06/2016 của Văn phòng Đảng Ủy Sở GD&ĐT V/v phát hành tài liệu tuyên truyền; 

- Triển khai, thực hiện Kế hoạch số 119 –KH/ĐU ngày 16/8/2016 của Đảng ủy Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về việc tổ chức tuyên dương, khen thưởng điển hình “ Dân vận khéo” năm 2016.
5. Công tác phát triển Đảng

Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phát triển đảng của các quần chúng do chi bộ quản lý theo từng trường hợp cụ thể.

Chi ủy tiếp xúc với quần chúng Huỳnh Văn Hiếu để tìm hiểu tâm tư, nguyện vọng và báo cáo với chi bộ trong tháng 9/2016.

Các trường hợp còn lại các đ/c Đảng viên hướng dẫn tiếp tục hoàn tất hồ sơ theo trình tự, hàng tháng báo cáo trước chi bô.
II. Phương hướng thực hiện kế hoạch công tác tháng 9/2016 


1. Tình hình chính trị tư tưởng 

Triển khai phổ biến các văn bản chỉ đạo của cấp trên: 
Công văn số 228–CV/ĐU ngày 15/08/2016 của Văn phòng Đảng Ủy Sở GD&ĐT V/v điều chỉnh một số nội dung trong Công văn số 221-CV/ĐU ngày 29/7/2016 về triển khai thực hiện chế độ Đảng phí theo Hướng dẫn số 03-HD/TW ngày 06/7/2016; 
Hướng dẫn số 03–HD/VPTW ngày 06/07/2016 của Văn phòng Ban Chấp hành Trung ương hướng dẫn thực hiện chế độ Đảng phí theo Quyết định số 342-QĐ/TW ngày 28/12/2010 của Bộ Chính trị;
Thông báo số 13–TB/TW ngày 17/8/2016 của Ban Chấp hành Trung ương Thông báo kết luận của Ban Bí thư về việc xác định tuổi của đảng viên;

Nghị quyết số 129-NQ/ĐU ngày 12/09/2016 của Ban Chấp hành Đảng bộ Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh tháng 09/2016.
1. Lãnh đạo công tác chuyên môn
·  Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp
· Cập nhật biến động thông tin nhân sự trong chương trình PMIS, Sở Nội vụ.

· Rà soát, lập hồ sơ gia hạn và in hợp đồng lao động (diện hợp đồng trường).

· Báo cáo tổng kết theo dõi các lớp bồi dưỡng chuyên môn hè 2016 do Sở Giáo dục Đào tạo tổ chức. 

· Triển khai kế hoạch thi đua của trường và tiêu chuẩn thi đua để cán bộ, nhân viên đăng ký các danh hiệu thi đua năm học 2016 – 2017 (tập thể, cá nhân).

· Công tác liên quan chuẩn bị tổ chức Hội nghị cán bộ, công chức năm học 2016-2017. 

· Thực hiện quy trình sắp xếp cơ cấu tổ chức, bổ nhiệm, luân chuyển cán bộ quản lý đơn vị trực thuộc trường và ban hành các Quyết định nhân sự đầu năm học 2016 – 2017.

·  Hoàn thành hồ sơ xét hết tập sự viên chức gửi Hội đồng xét duyệt, gửi Sở GD và ĐT.

· Tổng kết thực hiện nghỉ hè, nghỉ phép của CBGVNV các đơn vị và bộ phận chức năng.

· Thực hiện các công tác thường xuyên của bộ phận Tổ chức (tổng hợp thi đua, thực hiện bảng lương, cơm trưa, thi đua, kiêm nhiệm, chế độ bảo hiểm xã hội, đi học tập huấn, chương trình quản lý nhân sự PMIS + Sở Nội vụ…), Hành chính (công tác lễ tân, luân chuyển công văn đi – đến…), công tác Pháp chế, Bảo vệ…

·  Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm

· Phối hợp với các khoa ổn định thời khóa biểu học kỳ I/2016-2017 các khóa cũ. 

· Ổn định danh sách lớp, si số năm học 2016-2017 (các khóa cũ)

· Tổ chức xét tốt nghiệp Cao đẳng cho sinh viên khóa 2013 CĐ.

· Phục vụ biểu mẫu giảng dạy và học tập cho GV và HS- SV toàn trường.

· Phối hợp với các đơn vi Tổ chức Lễ tốt nghiệp cho Sinh viên khóa 2013 CĐ

· Báo cáo kết quả tuyển sinh Cao đẳng 2016 theo quy định của BGD và ĐT

· Tiếp tục thu nhận hồ sơ tuyển sinh 2016.

·  Phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác Sinh viên

· Ghi nhận tình hình cán bộ - giáo viên - nhân viên thực hiện quy định của nhà trường. Gửi thông báo đến Trưởng các đơn vị có liên quan, báo cáo tổng hợp trình Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng Thi đua Nhà trường.

· Tiếp tục kiểm tra và ký xác nhận khối lượng giảng dạy cho giáo viên.
· Tiếp tục kiểm tra, giám sát và cập nhật chấm công lịch giảng dạy theo thời khóa biểu, chấm công coi thi của giáo viên trên phần mềm.
· Tăng cường công tác giữ gìn kỷ cương, an toàn, công tác PCCC vệ sinh môi trường trong nhà trường và ký túc xá.
· Tiến hành hiệu chỉnh sổ tay – Giáo dục định hướng năm 2016, in ấn và phát hành cho HSSV khóa 2016.

· Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV.

· Ổn định tình hình HSSV đầu năm học và báo cáo kịp thời cho Ban Giám hiệu.
· Lập danh sách HSSV đạt học bổng HK.II/2015-2016 và trình Ban Giám hiệu ký duyệt.
· Tham gia công tác tuyển sinh 2016. nhận hồ sơ trúng tuyển, bán đồng phục phục vụ HSSV, phối hợp chụp hình làm thẻ HSSV.

· Tổ chức Giáo dục định hướng cho HSSV khóa 2016, phân công cán bộ-nhân viên tham gia giữ trật tự và kiểm diện HSSV trong suốt khóa học.

· Phối hợp với các đơn vị hướng dẫn cho HSSV học theo thời khóa biểu.
· Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của nhà trường.

· Công tác chuẩn bị cho năm học 2016-2017.
· Tiếp nhận và bố trí HSSV các khóa cũ và khóa mới vào ở nội trú tại ký túc xá năm học 2016 – 2017.
· Quán triệt và triển khai nội qui cho toàn thể HSSV các khóa vào ở nội trú tại ký túc xá.
· Tiếp tục kiểm tra, giáo dục HSSV vi phạm nội qui ký túc xá. Đồng thời thông báo về gia đình HSSV nhằm phối hợp giáo dục.
· Tiếp tục kiểm tra và đôn đốc HSSV dọn dẹp vệ sinh các phòng ở Ký túc xá.
· Báo cáo định kỳ số liệu HSSV tạm trú hàng tháng cho Công an Phường 4, Quận Tân Bình.
· Báo cáo số liệu tổng hợp tại Ký túc xá hàng tháng cho lãnh đạo nhà trường.
· Xây dựng và điều chỉnh các biểu mẫu nhằm giải quyết các thủ tục hành chính cho HSSV tại Ký túc xá.
· Tham gia các công tác khác của phòng TTGD – CTSV và Nhà trường.
·  Phòng Kế hoạch - Tài chính 
· Bảo đảm công tác chuyên môn.

· Tiếp tục thực hiện kế hoạch thu học phí học kỳ I năm học 2016 - 2017 của các Sinh viên học sinh bậc Cao đẳng và TCCN.

· Tiếp tục thực hiện kế hoạch thu học phí thi lại và các khoản thu khác học kỳ II năm học 2015 – 2016 của Sinh viên học sinh bậc Cao đẳng và TCCN.

· Tiếp tục giải quyết các hồ sơ tạm ứng đã quá hạn.

· Hoàn thiện việc lập dự toán ngân sách nhà nước năm 2017.

· Thực hiện các bước chuẩn bị cho việc lập dự thảo quy chế chi tiêu nội bộ năm 2017.

· Thực hiện các báo cáo theo định kỳ.

·  Phòng Thiết bị - Vật tư
· Mua vật tư thực tập đợt 1, học kỳ I/2016 - 2017; giấy thi cho Trường THPT.

· Mua vật tư sửa chữa, phối hợp tổ chức nghiệm thu công tác sửa chữa thiết bị tại các khoa nghề.

· Chuẩn bị hồ sơ mua sắm thiết bị dạy học phục vụ năm học mới trình Hội đồng mua sắm. 

· Tổng hợp Danh mục trang bị thiết bị dạy học theo Dự án dạy nghề.
· Phát đồng phục bảo hộ lao động cho HS-SV.

· Bố trí viên chức hỗ trợ tham gia công tác tuyển sinh.

· Thực hiện công tác chuyên môn của phòng.

·  Phòng Quản lý khoa học – Hợp tác quốc tế
· Triển khai thực hiện các đề tài KHCN theo quy trình.

· Các công tác chuẩn bị cho hội thảo khoa học năm 2016.

· Các công tác triển khai dự án đào tạo Điện với Schneider Electric

· Xây dựng chương trình giao lưu văn hóa, trao đổi sinh viên.

· Lập kế hoạch triển khai hợp tác với Cao đẳng Koje Hàn Quốc.
· Các công tác khác của phòng.
·  Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng 
· Tiếp tục tổ chức các kỳ thi chính và phụ học kỳ hè NH 2015-2016 các lớp.
· Thực hiện công tác làm phách, ráp phách. Kiểm tra điểm sau ráp phách các bài thi tự luận.
· Tổ chức chấm thi trắc nghiệm bằng máy các phiếu thi trắc nghiệm.
· Tổ chức chấm thi phúc khảo theo đơn của HSSV.
· Vào điểm thi theo phách, nhập điểm thi kết thúc học phần của các lớp vào phần mềm.
· Hoàn chỉnh điểm thi tốt nghiệp các lớp khóa 2014TCCN sau phúc khảo.
· Chuẩn bị lịch thi HK1 NH 2016-2017
·  Phòng Quản trị - Dịch vụ

Tổ sửa chữa bảo trì thiết bị
· Bảo trì thường xuyên máy tính, máy in trong toàn trường.

· Kiểm tra hệ thống mạng nội bộ .
· Kiểm tra máy chiếu, âm thanh điện chiếu sáng cho các phòng lý thuyết chuẩn bị cho năm học mới. ( A Danh).

Tổ sửa chữa cơ bản
· Tiếp tục bảo trì máy lạnh toàn trường .
· Dặm vá bê tông tại các sân, bãi trong khuôn viên trường .
· Sửa chữa tấm chắn bóng TDTT.

· Lắp bơm lọc nước hòn non bộ khu C .
· Làm thang lên mái nhà nhà G phục vụ công tác sửa chữa .
· Tiếp tục liên hệ điện lực cắt cây che chắn lưới điện .
Tổ dịch vụ - Môi trường
· Dọn vệ sinh sạch sẽ tại các hội trường.

· Dọn rác phía sau ký túc xá và khoa CN Cơ khí; .
· Nạo vét bùn tại các hố ga cống thoát nước .
· Làm mới mái tôn bảng thông báo trước cổng trường.

Công tác khác

· Ghi nước, điện kế..
· Kiểm tra các bình chữa cháy và bơm lại hóa chất hết hạn sử dụng.

· Kiểm tra điện chiếu sáng công cộng .
· Lập kế hoạch xây dựng phòng lưu trữ hồ sơ cho các phòng ban chức năng.

· Lập kế hoạch lắp đặt mái che (Tận dụng nguồn sắt cũ, tôn cũ) trước Khoa CN Động lực.

· Chuyển rác thải, cây xanh ra khu vực phía sau nhà D3 và ký túc xá. .
· Chuyển bàn ghế vào .
· Chuẩn bị âm thanh các hội trường, phòng học giảng đường .
·  Dọn vệ sinh, chuẩn bị bàn ghế chuẩn bị năm học mới.
·  Trung tâm Truyền thông – Thư viện 
· Tiếp tục phục vụ mượn - trả sách song song với việc thu hồi sách nợ

· Tiếp tục công việc phân loại sách trong kho (sách được tặng, cho…) 

· Bộ phận thư viện tiếp tục thực hiện phục vụ theo ca và thông tầm buổi trưa trong năm học mới 2016 – 2017.

· Các việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường.
·  Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng (Ngoại ngữ - Tin học và Đào tạo ngắn hạn)
          Ngoại ngữ
· Giảng dạy các lớp tiếng Anh khóa 12 theo kế hoạch đào tạo.

· Lập kế hoạch giảng dạy tiếng Anh cho năm học 2016 - 2017.

· Tổ chức các lớp giảng dạy tiếng Anh khóa 13. 

· Công tác cấp phát chứng chỉ A, B.
         Tin học
· In và cấp phát chứng chỉ cho đợt thi 8.

· Chiêu sinh các lớp Tin học khóa 8 cho HSSV toàn trường.

· Tổ chức thi chứng chỉ Tin học ngày 25/9/2016.

· Nghiên cứu biên soạn chương trình đào tạo Tin học theo chuẩn năng lực CNTT theo các văn bản mới ban hành.
        Đào tạo ngắn hạn

· Các công tác chiêu sinh các khóa.

· Công tác cấp chứng chỉ nghề cho học viên các khóa ngắn hạn.

· Phỏng vấn tuyển sinh học viên khó khan khóa 7 nghề Điện dân dụng liên kết với Hiệp hội năng lượng không biên giới.

· Tổ chức lễ bế giảng khóa 6 và khai giảng khóa 7 ESF để cấp chứng chỉ nghề cho học viên ESF khóa 6 (17 học viên) vào ngày 6/9/2016.
·  Trung tâm Y tế 
· Thực hiện công việc chuyên môn tại Trung tâm y tế.
· Kiểm tra vệ sinh các khu trong trường.
· Lập dự trù mua thuốc cho năm học 2016-2017.
· Mua thẻ Bảo hiểm y tế đợt III cho Học sinh sinh viên khóa 2015 đang theo học tại trường.
· Liên hệ tìm và lựa chọn đơn vị khám sức khỏe năm học 2016 - 2017 cho HSSV của trường.
· Lập kế hoạch khám sức khỏe định kỳ cho học sinh cũ, khám sức khỏe tổng quát cho học sinh mới nhập học năm học 2016 - 2017.

3. Công tác xây dựng Đảng

Chi ủy tham gia học bồi dưỡng, tập huấn công tác Dân vận và Hội nghị quán triệt công tác Quy chế dân chủ ở cơ sở năm 2016 do Đảng ủy Sở GD&ĐT tổ chức, toàn thể đảng viên chi bộ 02 tham dự tập huấn nghiệp vụ công tác đảng do Đảng ủy Trường tổ chức.
Công tác bảo vệ chính trị nội bộ: phổ biến lại một số nội dung chính Quy định 57-QĐ/TW về một số vấn đề bảo vệ chính trị nội bộ Đảng (bản thân đảng viên,Vợ, Chồng, con đi nước ngoài; cho người nước ngoài thuê nhà, đất; sinh con thứ 3… đều phải báo cáo cấp ủy trực tiếp quàn lý)

Triển khai sinh hoạt chuyên đề quý III/2016 với nội dung trích từ nhiệm vụ NQ ĐHĐB-ĐB Thành phố lần thứ X nhiệm kỳ 2015-2020 “ Xây dựng Tp.HCM thành một thành phố học tập, một trung tâm giáo dục-đào tạo chất lượng cao của cả nước và khu vực Đông Nam Á” trên cương vị công tác của mỗi đảng viên cần phải làm gì để hoàn thành nhiệm vụ góp phần phát triển Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng. Chi ủy tổng hợp, hoàn thiện báo cáo chuyên đề và gửi về Đảng ủy trường trong quý III/2016.
4. Công tác dân vận và tuyên truyền

Triển khai thực hiện Kế hoạch số 119 –KH/ĐU ngày 16/8/2016 của Đảng ủy Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về việc tổ chức tuyên dương, khen thưởng điển hình “Dân vận khéo” năm 2016. Chi bộ nhất trí biểu quyết 18/19 ĐVCT bình bầu đ/c Nguyễn Chí Nhân danh hiệu điển hình “ Dân vận khéo” năm 2016 báo cáo lên Đảng ủy trường.
5. Công tác phát triển Đảng của Chi bộ.
Chi ủy đã tiếp xúc với quần chúng Huỳnh Văn Hiếu, kết quả buổi tiếp xúc tìm hiểu nguyện vọng: quần chúng Hiếu sẽ luôn cố gắng hoàn thành tốt nhiệm vụ, tuy nhiên vì lý do cá nhân xin rút tên trong danh sách đối tượng phát triển đảng.
Hồ sơ quần chúng Phan Đức Long đã có xác nhận chức sắc tôn giáo, chi ủy đang hoàn thiện hồ sơ để báo cáo trước chi bộ tháng 10/2016.
Chi bộ thông qua hồ sơ và biểu quyết 18/19 ĐVCT (94,7%) công nhận Cảm tình Đảng quần chúng Lưu Hoàng Hải Yến đơn vị phòng TC-HC-TH gửi Đảng bộ Trường xem xét ra quyết định công nhân (Đ/c Chiến phụ trách)

Đảng viên được phân công hướng dẫn quần chúng tích cực giúp đỡ quần chúng hoàn thiện hồ sơ theo quy định (lưu ý một số nội dung đã được Đảng ủy cấp trên hướng dẫn) và báo cáo trước chi bộ tiến độ thực hiện.
6. Công tác kiểm tra, giám sát của Chi bộ.

Báo cáo kết quả kiểm tra Thẻ đảng viên chi bộ 02 gửi Đảng ủy trường (Đ/c Chiến phụ trách)

Tiếp tục thực hiện kế hoạch kiểm tra giám sát của chi bộ năm 2016.
Nơi nhận:
T/M CHI BỘ 

· Đảng ủy Trường CĐKT LTT (để báo cáo); 
BÍ THƯ
· Lưu Chi bộ 2.

                                                                                            Nguyễn Thanh Lâm
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